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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ:องคก์ารบรหิารส่วนต าบลปาลม์พฒันา 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักส่งเสรมิการพฒันาเศรษฐกจิสงัคมและการ

มสี่วนรว่ม 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:ขึน้ทะเบยีน  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุขององ

คก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] 

การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ     22/05/2558 15:52  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ารบรหิารส่วนต าบลปาลม์พฒันา ตดิต่อ 

(1) ส่วนสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารสว่นต าบลปาลม์พฒันา 

โทรศพัท ์: 074-774505 fax 074-774506 

 ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 

น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกปี) 
 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง่ือนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุขององคก์

รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 

ก าหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหผู้ท้ีจ่ะมอีายุครบหกสบิปีบรบูิรณข์ึน้ไปใน

ปีงบประมาณถดัไปและมคีณุสมบตัคิรบถว้นมาลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้

สูงอายุดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีต่นมภูีมลิ าเนาณส านักงานขององคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนด 

 
 
 

 หลกัเกณฑ ์
 
 

    1.มสีญัชาตไิทย 
 

    2.มภูีมลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 

 
    

3.มอีายุหกสบิปีบรบูิรณข์ึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุต่ออ

งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
 
    

4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวสิาหกจิหรอื

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ไดแ้กผู่ร้บับ านาญเบีย้หวดับ านาญพเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลกั

ษณะเดยีวกนัผูสู้งอายุทีอ่ยู่ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ผูไ้ด ้

รบัเงนิเดอืนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ าหรอืผลประโยชนอ์ย่างอืน่ทีร่ฐัหรอืองคก์รปกครองส่

วนทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่

าดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 

 

ในการยืน่ค าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุผูสู้งอายุจะตอ้งแสดงความประสงค ์

ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุโดยวธิใีดวธิหีน่ึงดงัต่อไปนี ้
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       1.รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ
 
       

2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร

ในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

 
 

 วธิกีาร 

 
 
     

1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุในปีงบประมาณถดัไปยืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอ

กสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปก

ครองส่วนทอ้งถิน่ประกาศก าหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ืน่ด าเนินการได ้

 
     

2.กรณีผูสู้งอายุทีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประ

มาณทีผ่่านมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุตามระเบยีบ

นีแ้ลว้ 
 
     

3.กรณีผูสู้งอายุทีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอา

ยุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยา้ยไป 

 
 
 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของข ั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเ

บีย้ยงัชพีผูสู้งอายุใน

20 นาท ี กรมส่งเสรมิ

การปกครอง

(1. ระยะเวลา 

: 20 นาท ี
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของข ั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

ปีงบประมาณถดัไป

หรอืผูร้บัมอบอ านาจ

ยืน่ค าขอพรอ้มเอกส

ารหลกัฐานและเจา้ห

นา้ทีต่รวจสอบค ารอ้

งขอลงทะเบยีนและเ

อกสารหลกัฐานประ

กอบ 
 

ทอ้งถิน่ (ระบุระยะเวล

าทีใ่หบ้รกิาร

จรงิ) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ร

ะบุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยา) 

2) 

การพจิารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบยีน

ตามแบบยืน่ค าขอลง

ทะเบยีนให ้

ผูข้อลงทะเบยีนหรอื

ผูร้บัมอบอ านาจ 

 
 

10 นาท ี กรมส่งเสรมิ

การปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา 

: 10 นาท ี

(ระบุระยะเวล

าทีใ่หบ้รกิาร

จรงิ) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ร

ะบุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
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14. งำนบรกิำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงิ
ฝำกธนำคำร
พรอ้มส ำเนำ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบ้ียย ั
งชีพผูป้ระส
งค์ขอรบัเงนิ
เบ้ียยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

เนินกำรแท
น) 

5) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำของผู้
รบัมอบอ ำน
ำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบญัชีเงิ
ฝำกธนำคำร
พรอ้มส ำเนำ
ของผูร้บัมอ
บอ ำนำจ 
(กรณีผูข้อร ั
บเงนิเบ้ียยงั
ชีพผูป้ระสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำรของผูร้ ั
บมอบอ ำนำ
จ) 

- 1 1 ชุด - 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศูนยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลดัส านักนายกรฐัมนตร ี

หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

2)ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารส่วนต าบลปาลม์พฒันา ต.ปาลม์พฒันา 

อ.มะนัง จ.สตลู 

หมำยเหต ุ(074-774505) 
 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ 

- 
 

 

19. หมำยเหต ุ

- 
 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่ม่อืบนเว็บไซต ์

แลว้ 

จดัท ำโดย Tanawut 
Leecharoen 

อนุมตัโิดย Narong Olari 

เผยแพรโ่

ดย 

Tanawut 
Leecharoen 
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