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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษป้ีำย 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลปำลม์พฒันำ 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส ำเนำคูม่อืประชำชน] กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

26/05/2558 16:15  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลปำลม์พฒันำ ตดิตอ่ 

(1) สว่นกำรคลงั องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลปำลม์พฒันำ 

โทรศพัท ์: 074-774505 fax 074-774506 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ- 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตำมพระรำชบญัญตัภิำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
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ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีป้ำยแสดงชือ่ยีห่อ้หรอืเ

คร ือ่งหมำยทีใ่ชเ้พือ่กำรประกอบกำรคำ้หรอืประกอบกจิกำรอืน่หรอืโฆษณำกำรคำ้หรอืกิ

จกำรอืน่เพือ่หำรำยไดโ้ดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขดงันี ้

 

 

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบำลหรอืองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบล) 

ประชำสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีำรเสยีภำษ ี

 

2. แจง้ใหเ้จำ้ของป้ำยทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดอืนมนีำคม 

 

4. 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจง้กำรประเมนิภำษี

ป้ำย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช ำระภำษี 

(เจำ้ของป้ำยช ำระภำษีทนัทหีรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 

 

6. กรณีทีเ่จำ้ของป้ำยช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนด (เกนิ 15 

วนันับแตไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิ) ตอ้งช ำระภำษีและเงนิเพิม่ 

 

7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจำ้ของป้ำย) 

ไม่พอใจกำรประเมนิสำมำรถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 30 

วนันับแตไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิเพือ่ใหผู้บ้รหิำรทอ้งถิน่ช ีข้ำดและแจง้ใหผู้เ้สยีภำษีทรำบตำ

มแบบ (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 

วนันับแตว่นัทีไ่ดร้บัอุทธรณต์ำมพระรำชบญัญตัภิำษีป้ำยพ.ศ. 2510 

 

8. 

กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อำ

จแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ันผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและร

ำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข/เ
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พิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไม่ด ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บัค ำขอ

จะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

9. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยงัไม่พจิำรณำค ำขอและยงัไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผูย้ืน่

ค ำขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรอื 

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยน้ันเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

10. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเร ิม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอแ

ละรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้ 

เห็นว่ำมคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

11. หน่วยงำนจะมกีำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 

วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสรจ็ตำมมำตรำ 10 แห่ง 

พระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 

2558 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 
 

เจำ้ของป้ำยยืน่แบบ

แสดงรำยกำรภำษีป้

ำย (ภ.ป. 1) 

เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้

หนำ้ทีต่รวจสอบควำ

มครบถว้นถูกตอ้งข

องเอกสำรหลกัฐำน 
 

1 วนั กรมส่งเสรมิ

กำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลำ 

: 1 วนั 

(ภำยในเดอืน

มนีำคมของทุ

กปี) 

2. 

หน่วยงำนผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบำล.....(ระ
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

บุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิ

ำรส่วนต ำบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยำ) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่ิ

จำรณำตรวจสอบรำ

ยกำรป้ำยตำมแบบแ

สดงรำยกำรภำษีป้ำ

ย (ภ.ป.1) 

และแจง้กำรประเมนิ

ภำษ ี
 

30 วนั กรมส่งเสรมิ

กำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลำ 

: ภำยใน 30 

วนันับจำกวนั

ทีย่ืน่แสดงรำ

ยกำรภำษีป้ำ

ย (ภ.ป.1) 

(ตำมพระรำช

บญัญตัวิธิปีฏิ

บตัริำชกำรท

ำงปกครองพ.

ศ. 2539) 

2. 

หน่วยงำนผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบำล.....(ระ

บุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิ

ำรส่วนต ำบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยำ) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้ของป้ำยช ำระภำ

ษี 
 

15 วนั กรมส่งเสรมิ

กำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลำ 

: ภำยใน 15 

วนันับแตไ่ดร้ ั

บแจง้กำรประ
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ต

อนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำนทีร่ ั

บผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

เมนิ 

(กรณีช ำระเกิ

น 15 

วนัจะตอ้งช ำร

ะเงนิเพิม่ตำม

อตัรำทีก่ฎหม

ำยก ำหนด) 

2. 

หน่วยงำนผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบำล.....(ระ

บุช ือ่) / 

องคก์ำรบรหิ

ำรส่วนต ำบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วนั 

 

14.งำนบรกิำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัตวั

ตน 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำตั

วประชำชนห

รอืบตัรทีอ่อ

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัตวั

ตน 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

กใหโ้ดยหน่

วยงำนของร ั

ฐพรอ้มส ำเน

ำ 

2) 
ทะเบยีนบำ้น

พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

แผนผงัแสด

งสถำนทีต่ ัง้

หรอืแสดงป้ำ

ยรำยละเอยี

ดเกีย่วกบัป้ำ

ยวนัเดอืนปี

ทีต่ดิตัง้หรอื

แสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หลกัฐำนกำ

รประกอบกจิ

กำรเชน่ส ำเ

นำใบทะเบยี

นกำรคำ้ส ำเ

นำทะเบยีนพ

ำณิชยส์ ำเน

ำทะเบยีนภำ

ษีมูลคำ่เพิม่ 

- 0 1 ชดุ - 

5) 

หนังสอืรบัรอ

งนิตบิุคคล 

(กรณีนิตบิุค

คล) 

พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

6) ส ำเนำใบเสร็ - 0 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัตวั

ตน 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

จรบัเงนิภำษี

ป้ำย (ถำ้ม)ี  

7) 

หนังสอืมอบ

อ ำนำจ 

(กรณีมอบ

อ ำนำจใหด้ ำ

เนินกำรแทน

) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ

ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกส
ำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนองคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลปำลม์พฒันำ ต.ปำลม์พฒันำ 

อ.มะนัง จ.สตลู 

หมำยเหต ุ(074-774505) 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศูนยบ์รกิำรประชำชนส ำนักงำนปลดัส ำนักนำยกรฐัมนตร ี

หมำยเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อุทธรณภ์ำษีป้ำย (ภ.ป. 

4) 
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- 

 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่ม่อืบนเว็บไซต ์

แลว้ 

จดัท ำโดย Tanawut Leecharoen 

อนุมตัโิดย Narong Olari 

เผยแพรโ่ด

ย 

Tanawut Leecharoen 

 

 

 
 


