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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่ิน 
หน่วยงำนทีร่บัผิดชอบ:องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลปำล์มพฒันำ 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่ิน 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนกับรหิำรกำรคลงัทอ้งถิ่น 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) พระรำชบญัญตัิภำษีโรงเรือนและทีด่ินพ.ศ. 2475 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่ิน 25/05/2558 16:24  
11. ช่องทำงกำรให้บรกิำร  
1) สถำนทีใ่ห้บรกิำรองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลปำล์มพฒันำ ติดต่อ 

(1) สว่นกำรคลงั องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลปำล์มพฒันำ 
โทรศพัท์ : 074-774505 fax 074-774506 
ระยะเวลำเปิดให้บรกิำร เปิดให้บรกิำรวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ (-) 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระรำชบญัญตัิภำษีโรงเรือนและทีด่ินพ.ศ. 2475 
ก ำหนดให้องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่นมีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่ินจำก
ทรพัย์สนิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรือสิง่ปลกูสรำ้งอย่ำงอืน่ๆและทีด่ินทีใ่ช้ต่อเนือ่งกบัโรงเรอืนหรื
อสิง่ปลกูสรำ้งอย่ำงอืน่นัน้โดยมีหลกัเกณฑ์วธิีกำรและเงือ่นไขดงัน้ี 
 
1. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น (เทศบำล/องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบล/เมืองพทัยำ) 
ประชำสมัพนัธ์ข ั้นตอนและ 
วธิกีำรช ำระภำษี 
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2. แจง้ให้เจ้ำของทรพัย์สนิทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจ้ำของทรพัย์สินยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดือนกุมภำพนัธ์ 
 
4. 
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรพัย์สินและแจง้กำรประเมินภ
ำษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่นรบัช ำระภำษี 
(เจำ้ของทรพัย์สินช ำระภำษีทนัทหีรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
 
6. เจ้ำของทรพัย์สินด ำเนินกำรช ำระภำษีภำยใน 30 
วนันบัแต่ได้รบัแจง้กำรประเมินกรณีทีเ่จ้ำของทรพัย์สนิช ำระภำษีเกินเวลำทีก่ ำหนดจะต้
องช ำระเงินเพิ่มตำมอตัรำทีก่ฎหมำยก ำหนด 
 
7. กรณีทีผู่้รบัประเมิน (เจำ้ของทรพัย์สนิ) 
ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอทุธรณ์ต่อผู้บรหิำรทอ้งถิ่นได้ภำยใน 15 
วนันบัแต่ได้รบัแจง้กำรประเมินโดยผู้บรหิำรท้องถิ่นชี้ขำดและแจง้เจำ้ของทรพัย์สนิทรำ
บภำยใน 30 วนันบัจำกวนัทีเ่จำ้ของทรพัย์สินยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 
8. 
กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนและไม่อ
ำจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รบัค ำขอและผู้ยืน่ค ำขอจะต้องลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยแล
ะรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยืน่ค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข
/เพิ่มเติมหำกผู้ยืน่ค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผู้รบั
ค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 
9. 
พนกังำนเจ้ำหน้ำทีจ่ะยงัไม่พิจำรณำค ำขอและยงันบัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยืน่ค ำ
ขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบนัทกึสองฝ่ำยนั้นเรยี
บรอ้ยแลว้ 
 
10. 
ระยะเวลำกำรให้บรกิำรตำมคูม่ือเริม่นบัหลงัจำกเจ้ำหน้ำทีผู่้รบัค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอแ
ละรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมทีร่ะบุไว้ในคูม่ือประชำชน 
 
11.จะด ำเนินกำรแจง้ผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 
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วนันบัแต่วนัทีพ่ิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้ของทรพัย์สินยืน่
แบบแสดงรำยกำรท
รพัย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
เพือ่ให้พนกังำนเจำ้
หน้ำทีต่รวจสอบเอก
สำร 
 

1 วนั กรมสง่เสรมิ
กำรปกครอง
ทอ้งถิ่น 

(1. 
ระยะเวลำ : 1 
วนันบัแต่ผู้ร ั
บบรกิำรมำยื่
นค ำขอ 
2. 
หน่วยงำนผู้ร ั
บผิดชอบคอืเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชือ่) / 
องค์กำรบรหิ
ำรส่วนต ำบล.
....(ระบุชือ่) / 
เมืองพทัยำ) 

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

พนกังำนเจ้ำหน้ำทีพ่ิ
จำรณำตรวจสอบรำ
ยกำรทรพัย์สินตำม
แบบแสดงรำยกำรท
รพัย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
และแจง้กำรประเมิ
นภำษีให้เจ้ำของทร ั
พย์สนิด ำเนินกำรช ำ
ระภำษี 
 

30 วนั กรมสง่เสรมิ
กำรปกครอง
ทอ้งถิ่น 

(1. 
ระยะเวลำ : 
ภำยใน 30 
วนันบัจำกวนั
ทีย่ืน่แบบแส
ดงรำยกำรทร ั
พย์สนิ 
(ภ.ร.ด.2) 
(ตำมพระรำ
ชบญัญตัิวธิปี
ฏิบตัิรำชกำร
ทำงปกครอง
ฯ) 
2. 
หน่วยงำนผู้ร ั
บผิดชอบคอืเ
ทศบำล.....(ร
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ะบุชือ่) / 
องค์กำรบรหิ
ำรส่วนต ำบล.
....(ระบุชือ่) / 
เมืองพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรอืบตัรอืน่
ทีอ่อกให้โด
ยหน่วยงำน
ของรฐั 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้ำน
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐำนแส
ดงกรรมสิท
ธิโ์รงเรือนแ
ละทีด่ินพรอ้
มส ำเนำเช่น
โฉนดทีด่ินใ
บอนุญำตปลู
กสรำ้งหนงัสื
อสญัญำซื้อข
ำยหรือให้โร
งเรอืนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) หลกัฐำนกำร - 1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

ประกอบกิจ
กำรพรอ้มส ำ
เนำเช่นใบท
ะเบียนกำรค้
ำทะเบียนพำ
ณิชย์ทะเบีย
นภำษีมูลคำ่เ
พิ่มหรอืใบอ
นุญำตประก
อบกิจกำรค้ำ
ของฝ่ำยสิง่แ
วดลอ้ม
 สญัญำ
เช่ำอำคำร 

5) 

หนงัสอืรบัร
องนิติบุคคล
และงบแสดง
ฐำนะกำรเงิ
น 
(กรณีนิติบุค
คล) 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจให้ด ำ
เนินกำรแท
น) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิ่มเ

ติม 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเติม 
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16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลปำล์มพฒันำ ต.ปำล์มพฒันำ 

อ.มะนงั จ.สตูล 
หมำยเหตุ (074-774505) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรอืนและทีด่ิน (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบค ำรอ้งขอให้พิจำรณำกำรประเมินภำษีโรงเรอืนและทีด่ิน (ภ.ร.ด. 9) 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วนัทีพ่ิมพ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซต์
แลว้ 

จดัท ำโดย Tanawut 
Leecharoen 

อนุมตัิโดย Narong Olari 
เผยแพรโ่
ดย 

Tanawut 
Leecharoen 

 
 
 

 


